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STAJ SURECI AKIS DIYAGRAMI

[ o Staj siirecinde Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve ilgili Béliim Staj Uygulama Esaslari hiikiimlerine uygun hareket edilmelidir. ]

Staj yapacagi kurum/ kurulusu belirleyiniz.

ACIKLAMALAR

emin olunuz.(Sertifikaniz yoksa éncelikle iSG egitimi aliniz.)

1. HAZIRLIK

Kurum/Kurulug
{ El‘\ Staj yapacaginiz kurumun
MM faaliyet alaninin boliminiz
ile uyumlu olmasina dikkat

Staj Bagvuru Formunu doldurunuz ve staj yapacaginiz

is Sagligi ve Giivenligi (iSG) Sertifikanizin gegerli oldugundan o
kurum/kurulusa onaylatiniz. @

ediniz.
Béliim Staj Komisyonu Onayl belgelerinizle B6lum Staj Komisyonuna basvurarak staj yeri
Staj yeri uygunlugu u *.
i ey i 2 uygunlugu onayi aliniz.
degerlendirilir. =
wy
e m
[5G sertifikasi = Staj Yeri uygunluk HAYIR | Eksikleri tamamlayiniz veya
70 Gegerli ISG sertifikaniz s onay! alindi mi? uygun staj yeri arayiniz.
= olmadan stajiniza 9 : ) i
baglanilamaz. Ll
. [aa]
_—_ SGK iglemleri s o 3
[ seKgirisve gikisislemleri ';' Onaylanan belgelerinizle Fakulte Sekreterligine bagvurarak (\/
dniversite tarafindan > Onaylatiniz. (SGK islemleri igin).
yapihir. <<
Belgeler % Onaylatilan belgelerinizi, staj baslamadan en geg 20 giin 6nce 0
()1 20 Stw e balgmer . Fakiilte Staj Ofisine teslim ediniz.
¥/ \web sayfasindan giincel o~ o . . . .
olarak temin edilmelidir. A\ siiresiiginde teslim edilmeyen belgeler icin SGK girisiniz yapilamaz.
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TESLIM EDILECEK

Fakdilte Staj Ofisi tarafindan SGK ise giris bildirgeniz yapilr.

web sayfasindan temin ediniz.

Staj Devam Cizelgesi
Performans Formu

Staj Ucretlerine issizlik
Fonu Katkis! Bilgi Formu
* Gerekli diger belgeler
(Béliim Staj
Komisyonunca istenilen)

BELGELER - e
=) SGK ise giris bildirgesini, staja baslamadan once
* Staj Bagvuru Formu g e-Devlet lizerinden kontrol ediniz. @
(onayl) P
= SGK isten Ayrilig —
Bildirgesi (e-Devlet 2" Staj Devam Cizelgesi, Performans Formu, Staj Raporu ve Staj
ciktisi) o Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Bilgi Formunu Fakiiltemiz .
Staj Raporu 2
o
™

Stajiniza baslayiniz ve staj stiresince Staj Devam Cizelgesi ile
Performans Formunun diizenli olarak doldurulmasini saglayiniz.
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Stajiniz tamamlandiginda, SGK isten ayrilis bildirgesini e-Devlet
tizerinden kontrol ediniz (cikis bildirgesi tiniversite tarafindan
yapildiktan sonra).

(e
[

D

®© siRreer

= Belgeler, staj baslamadan
en geg 20 guin 6nce Staj
Ofisine teslim edilmelidir.

+ Staj sonrasi belgeler,

yonergede belirtilen stireler

icinde Bolim Staj

Komisyonuna teslim

edilmelidir.

Staj ile ilgili tim belgeleri(StK isten ayrilig bildirgesi, staj raporu,

staj devam gizelgesi, performans formu, igsizlik fonu formu vb.) N
staj yonergesinde belirtilen sireler icinde m
Bo6lim Staj Komisyonuna teslim ediniz.

4. STAJ SONU VE

Béliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirmenin yapilmasini ve
sonucunuzun ilan edilmesini takip ediniz.
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DEGERLENDIRME ASAMASI
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( Stajla ilgili herhangi bir sorun
yagamaniz halinde vakit ®e
kaybetmeden B&lim Staj )
Komisyonu ile iletisime geginiz.

STAJ SURECI TAMANILANDI °

Not: Bu akig diyagrami Muhendislik Faklltesi staj yonergesine gore hazirlanmigtir, Bolimler ozelinde ek
uygulama esaslari olmasi durumunda béliim staj komisyonun duyurulan esas alinir.

@ ONEMLI
Tim ag da yénerge hiiklimlerine uygun hareket
etmek, stajinizin gegerli olmasi igin zorunludur.




